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Description

Ce travail traite, en général, quelques problématiques liées a I'archivage traditionnel et en
particulier la problématique de I'archivage et de la gestion des examens au sein des universités
et des organismes de formation. Dans ce livre vous trouverez une analyse et la proposition
d'une solution a la fois organisationnelle et technique permettant de remédier aux problemes
de l'archivage traditionnel en prenant comme cas pratique « La gestion des examens ». Notre
solution facilite 1'élaboration et le déroulement des examens et permet d'avoir des taux de
satisfaction €levés aupres des étudiants, des enseignants et de I'administration.
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systemes informatiques de sauvegarde. . traitent pas de tous les sujets concernant la gestion
des . l'utilisation des documents numérisés et y adjoindre des.

Noté 0.0/5. Retrouvez Systeme de numérisation, d archivage et de gestion des documents et
des millions de livres en stock sur Amazon.fr. Achetez neuf ou.

Informations Pratiques / Activité « Archivage de document & gestion de contenu » .. Mais 1La
numérisation d'un document peut aussi déboucher sur un archivage .. La série des normes [SO
3030X Systeme de gestion des documents.

Vous cherchez un systéme de gestion €lectronique de documents? . Numérisation a la
demande offre des solutions économiques pour la conversion des . pour l'archivage
numérique, qui est notre systeme d'archivage d'images hébergg.

La gestion des processus et la gestion de documents sont liées . La G.E.D. qui inclut ou fait
appel a un module d'archivage électronique va aussi gérer le document « vivant ». . Comment
classe-t-on les documents aprés numérisation pour étre str de les . Certification du Systéme
d'Archivage Electronique, enfin ! (lun.

prO archiveS SyStemeS Simplifie la geStiOn de vOS dOcumentS .. Numérisation de tout ou
partie des dossiers, en fonction de vos besoins et de vos choix (.

dans ce modeste travail un systeme d'archivage qui pourrait répondre aux . L'inventaire des
documents archivés, des locaux ou ils sont disposés et des.

Réle du service de gestion des documents et des archives . les éléments essentiels relatifs a tout
projet de numérisation de documents pour respecter les exigences archivistiques .. Systéme
GEDS : Systeme permettant la gestion, par des.

17 juil. 2015 . Un archivage durable des documents passe par un bon SAE. Le SAE est un outil
de gestion de contenu permettant le recueil, le classement et.

Logiciel de gestion de documents avec : classeur, envois par mail, archivage . Logiciel de
gestion documentaire destiné aux particuliers et professionnels : numériser, . Systeme
d'archivage de vos documents d'entreprise, avec classement.

Un systeme de gestion de documents . des documents numériques ou numérisés d'une.
Sous-systeme de gestion du RCC (SYRCOT) : systéme qui va servir comme moyen de .
Solution de numérisation, d'indexation et d'archivage des documents.

le présent document a pour objet de faciliter les relations entre les acquéreurs de systémes de
gestion et/ou d'archivage de documents €lectroniques et les.

Le systéme d'archivage électronique ou SAE est quant a lui une solution plus . La
numdérisation; La GED (Gestion électronique des documents); La GEIDE.

Si vous possédez un scanner, ce logiciel vous permettra d'archiver I'ensemble des documents
dont vous souhaitez conserver une trace €lectronique afin de.

Gestion des dossiers et des archives dans le systéme des Nations Unies . procédures instituées
permettent de traiter tous les documents d'archives (sur papier, numérisé€s ou s'appuyant sur
d'autres technologies) selon des principes.

Avec l'application des fonctions de l'archivage a la gestion des documents . fois validé (TO0), le
document est enregistré dans le systtme de conservation probatoire; . La numérisation d'un
document papier n'est pas une solution d'archivage.

7 oct. 2015 . Un Systeme d'Archivage Electronique (SAE) est un logiciel informatique .
solutions d'archivage, de stockage et de numérisation, en un méme espace . La GED facilite la



gestion des documents d'une entreprise et constitue.

Lancé en 2010, SPAR (Systeme de Préservation et d'Archivage Réparti) est . est dit « réparti »
car il permet la gestion de plusieurs copies des documents, sur . issu d'une longue expérience
dans la constitution de collections numérisées et.

systemes de gestion de documents d'entreprise, systemes de gestion de contenu et . Lorsque les
archives papier sont numérisées, elles sont transformées en.

La gestion ¢€lectronique de documents ou GED est un systéme informatisé qui permet la
numérisation et I'archivage des documents de votre entreprise.

3 déc. 2016 . DocuWare est un Systeme de Gestion Electronique de Documents (GED ou DMS
en anglais pour Document . Acquisition et Numérisation des Documents Papiers . depuis des
archives documentaires centralisées.

Elle consiste a numériser puis a classer les divers documents administratifs (factures, . du
systeme, en vue de faciliter le stockage et d'alimenter les archives.

a l'archivage électronique ou la gestion électronique de documents (GED) qui s'avere se
trouver au centre des .. 2.3 SYSTEME D'ARCHIVAGE ET FONCTION ARCIXIWSTIQUE ..
30. 2.4 EVIDENCE ... la numérisation des documents,.

1 déc. 2015 . Mais si la gestion électronique des documents (GED) permet leur . des
Documents) et de SAE (Systéme d'Archivage Electronique). Bien que.

Ce guide vient compléter le vade mecum « Numérisation et archivage des .. L'importation des
documents existants dans le systéme permet d'inclure les.

1 aolit 2017 . 1 La gestion des documents d'entreprise; 2 Enjeux de la gestion de . mettre en
place un systeme de classement et d'archivage par theme, par . La premicre étape consiste a
numgriser tous les documents de I'entreprise.

Docu-Dépdt offre l'entreposage sécurisé de vos documents d'entreprise peu . La gestion
adéquate de vos documents d'archives est un élément-clé de tout . suivi par code a barres;
protection contre les incendies; acces restreint et contrdlé; surveillance vidéo; systemes de
climatisation . Numérisation de documents

Par G.E.D, on entent un systeme de Gestion, par des moyens informatiques, du cycle de vie
complet . mistrative qui permet de numériser puis de classer les documents . D'archiver la
masse d'information papiers et la mettre en consultation.

Traditionnellement, la gestion des documents produits se limitait . documents d'ingénierie et
d'adopter un systeme de gestion électronique des documents (GED). . de production, de
stockage, de recherche, d'archivage, etc., des documents sur . l'intégration de documents
papier existants : il s'agit alors de numériser les.

Archives/Gestion des documents d'activité . Information et documentation -- Mise en oeuvre
des lignes directrices pour la numérisation des enregistrements .. Information et
documentation -- Systémes de gestion des documents d'activité.

Le systéme d'archivage peut aussi bien prendre en compte des documents €lectroniques, .
équipements et fonctionnalités de numérisation (contréle de la numérisation, . destruction
(gestion des durées de conservation dans le systéme,.

. gestion des dossiers, Workflow, circulation des documents, Gestion des archives physiques
et numérisation, Gestion du cycle de vie, Intégration aux systémes.

documents personnels qu'ils ont numérisé, ou des documents fournis par la .. partie, la
possibilité de mettre en place un systéme de gestion électronique de.

des aspects métiers et reglementaires de l'archivage électronique normé. Versez, consultez et
gérez le cycle de vie . vivantes et exploitables. Grace a son systéme de « bundle », appliquez
vos regles métiers a l'ensemble des documents a archiver. . Orienté pour une gestion
opérationnelle. A minima Maarch RM propose.



Gestion de la transformation du métier avec la gestion des archives électroniques . a vos
données via notre plateforme intégrée a votre systeme d'information.

Numérisation de documents papier de tous les formats. . et I'archivage de documents dans
votre systeme de gestion €lectronique de documents (GED).

Renseignez-vous dés aujourd'hui sur nos solutions de numérisation de documents! .
Administration du programme de gestion de documents — Faites appel a.

Des informations concernant la gestion des documents essentiels. . déterminer les systemes et
les mécanismes qui visent a assurer la protection des documents . les documents essentiels,
alors que le calendrier de conservation détermine la . on peut avoir recours a la photocopie,
aux microfilms ou a la numérisation.

Activités spécifiques a la gestion des documents et archives ... .. développement,
d'implantation et de maintien du systeme de gestion des documents et ... doit étre conservée
durant tout le cycle de vie du document numérisé et doit.

Avec la numérisation des documents, vous pouvez alléger les processus et . de gestion du
contenu d'entreprise (ECM) ou un systeme de gestion intégré (ERP). . nombre d'entre elles
possedent encore des archives importantes sur papier.

CD-DOC propose des solutions d'archivage numériques de documents . de la numérisation, de
la GED (Gestion €lectronique des documents) propose des . documentaire, et se doter,
notamment, d'un systeme d'archivage performant.

Le systeme d'archivage sauvegarde une copie automatique des documents et des fichiers . le
contrdle (gestion des droits d'acces, verrouillages). . et le nettoyage des documents numérisés
de mauvaise qualité, comme des copies carbone.

18 oct. 2006 . définitif, étude pour la mise en place d'un systeme de gestion des archives : cas .
Mots clés : gestion des documents, archives, archiviste, conservation des documents,
archivage ... La numérisation des documents papier .

La gestion et la conservation de vos archives physiques ou de vos dossiers . afin d'optimiser
les modalités d'intervention, la gestion et I'acces aux documents. . sorties, flux) ; Notre systéme
d'information identifie en temps réel la position de vos .. Facility management - Numérisation
haute volumétrie - Archivage physique.

Les documents numérisés et indexés peuvent étre exportés vers un systeme de gestion de
documents et automatiquement stockés dans les bibliothéques.

La Gestion électronique des documents (GED) est un systéme informatisé d'acquisition,
classement, stockage, archivage des documents. . En effet, elle permet I'indexation des
documents et surtout la numérisation qui comprime le « volume.

Stockage gestion destruction d'archives a Toulouse (31) : trouver les . Suivi global, archives
communales, numérisation de documents, dématérialisation, . Audit de vos systémes
d'impression, Gestion €lectronique de documents, SSII,.

Pour votre entreprise, pensez a I'archivage électronique des documents avec les . LTMW-20 est
un systéme de gestion tout-en-un qui permet de numériser les.

Notre portefeuille de services de numérisation peut vous aider a garantir la . de flux de
travaux, d'e-mail ou d'autres systémes de livraison €lectronique. . Archivage des documents
imprimés : utilisé lorsque les documents doivent . dossiers, reporting, expédition, support
client, gestion des priorités et centre de support.

Consiste a numériser puis classer les divers documents administratifs (factures, fiches
techniques, . [1-C) Organisation de 'acces aux documents du systeme GED .. Gestion des.
archives. Connaissance collective et entreprise apprenante.

1 déc. 2014 . AMI1453- Projet d'archivage et de numérisation des documents de I' . de gestion
des archives, concevoir et mettre en ceuvre un systeme.



11 juil. 2014 . 11 est donc important d'utiliser un Systeme d'Archivage Electronique, . Par
ailleurs, le risque de perte des documents numérisés est également présent, . la Gestion
Electronique des Documents ou le Systéme d'Archivage.

27 aolit 2013 . L'archivage électronique a long terme, aussi appelé archivage électronique
définitif . nique), SGDA (systéme de gestion des documents d'activités), etc. . également étre
obtenus par numérisation des originaux sur pa- pier.

C'est pourquoi I'archivage numérique/€lectronique est devenu un véritable enjeu pour les
directions des systemes d'information. Il s'inscrit dans une gestion.

Nous offrons également des prestations dans la numérisation des documents,pour une
meilleure gestion de vos archives, nous vous donnons la possibilité de.

1 — La GED dans le référentiel Assistant de Gestion de PME-PMI . T53.2 Mise en place,
maintenance d'un systéme de classement et d'archivage . logiciel de gestion des documents, de
numérisation, de compression et de reconnaissance.

En mati¢re de Gestion Electronique des documents (GED) et de Systéme . de cahier de charges
d'archivage €lectronique, - Numérisation de documents.

3.1 La gestion des archives publiques en France. . 3.3.2 Le Schéma directeur du systeme
d'information (SDSI) du ministére de la . 4.1 Documents de référence . .. documents
bureautiques, documents numérisés gérés dans des systemes.

Systeme de Numérisation, d'Archivage et de Gestion des Documents (Omn.Univ.Europ.)
(French Edition) [Salah Touchi, Mohand Moktefi, Lhadi Bouzdi] on.

1 juil. 2016 . La GED ou Gestion Electronique de Documents est aujourd'hui un passage obligé
. grace a une dématérialisation ou numérisation de documents, a mieux organiser les . d'un
méme SI (Systeme d'information) et d'assurer le Workflow ou la circulation . Suppression du
risque de déclassement d'archives

projet inclut également l'introduction de la numérisation sérielle de masse au SGDA . Créé en
1966, le Service de la gestion de documents et des archives de.

25 sept. 2014 . Ce travail traite, en général, quelques problématiques liées a I'archivage
traditionnel et en particulier la problématique de I'archivage et de la.

Solution d'ABBYY pour l'archivage et la gestion des documents : découvrez . dans des
archives électroniques, dans un systeme de gestion de documents ou.

Gestion d'archives : de nombreuses interrogations . Quelle politique adopter en maticre de
numérisation de documents ? . Ils sont en lien avec les informaticiens pour interfacer le
systeme d'archivage électronique aux applications métiers.

Notre systeme de récupération des documents offre une tragabilité et un acces . Nous sommes
les spécialistes de 'archivage physique depuis plus de 43 ans. . sur site pour la numérisation de
masse de tous les formats de documents.

Ou vous cherchez des solutions professionnelles sur mesure pour la gestion . @ des systemes
de classement et de numérisation de vos archives ;.

Programme de gestion des documents et archives (RAMP). 0 Unesco, 1986 .. documents a
créer et a mettre au point des systémes et des services modernes.

Spécialiste de I'archivage depuis plus de 30 ans, ARCHIVECO répond a vos besoins . La
numérisation . Gestion et conservation de vos documents papier.

16 déc. 2015 . Gestion, administration, informatique I Logiciels, numérisation et GED . sont
positionnés sur la conception de systémes . électronique des documents (GED) sont quant a ..
d'archivage des professionnels, quelle que soit la.

documents €lectroniques, la numérisation, l'archivage €lectronique etc. qui . La GED : les
systemes de gestion €lectronique de documents — GED — sont.

La gestion électronique de tous vos documents est notre affaire. . diverses prestations de



service : la numérisation, le classement automatisé, I'archivage. . de OSIC : Organisation des
Systemes d'Information Conseils dans la France enticre.

25 aofit 2016 . Cameroun : 25 millions pour numériser le systeme d'archivage de la . leur
importation dans la Gestion €lectronique des Documents (GED),.

La mise en place d'un systeme de numérisation ne doit pas se faire au détriment des .
correspondre aux caractéristiques des documents qui sont I'objet du projet de numérisation. 9.
. Le lecteur notera que nous privilégions une gestion.

Le service de numérisation vous décharge partiellement ou totalement de la gestion de vos
documents au format papier. Ces derniers peuvent étre acheminés.

Les systémes de gestion de documents garantissent conformité et productivité. Ici, nous . En
savoir plus sur la numérisation, le stockage et I'archivage ici.

Les solutions de GED (Gestion Electronique de Documents) se sont répandues .
technologiques : les technologies de numérisation (scanners) et les OCR .. objectifs d'un
systeme de GED et d'un SAE (Systeme d'Archivage Electronique).

La gestion ¢€lectronique de documents (GED) permet la centralisation et . une plateforme de
numérisation et dématérialisation des documents avant la mise en . (CFN) personnels ou
sécurité d'un Systéme d'Archivage Electronique (SAE),.

La GED diminue les colits d'archivage, augmente 1'autonomie des courtiers . Logiciel de
numcérisation intégré . Gestion rigoureuse et simplifiée des dossiers : Le systeme émet des listes
de contrdle des documents requis et génere des.

. et son efficacité grace a des systemes d'archivage et de flux de travaux numériques. . vers une
gestion €lectronique des documents afin de traiter les documents et .. Améliorez votre
processus de numeérisation en contrdlant la structure.

6 mai 2009 . Etape 3 — choisir un systéme de gestion et de conservation des documents
numeéris€s 10. = oORgAnISeR Le.

Voici des points essentiels a prendre en considération avant de procéder a un tel
investissement. Principes de la gestion documentaire; Définition du systéme.

numérisation et l'archivage électronique de ses documents. . Alimenter le systtme mis en place
de gestion électronique de documents;. * Proposer un plan de.

En effet, le risque lié a la mauvaise gestion des documents engageants ou .. l'archivage
(systeme d'archivage électronique), un contrat d'externalisation .. projet de numérisation : les
documents papier sont scannés pour faciliter.

Ces services d'archives sont habitués a la gestion de documents sur des supports . déploiement
d'un systéme opérationnel d'archivage électronique implique ou non ... ne sera en revanche
pas abordé sous l'angle de la numérisation et de.

28 avr. 2010 . Créer un tableau de gestion et d'archivage avec un plan de . Suivre les
instructions de nommage et de numérisation des dossiers et.

21 oct. 2014 . Open source : un systeéme d'archivage électronique de gestion . numériser un
important volume de documents et donc d'absorber des flux.

Archiver, sécuriser et retrouver facilement tous les documents de l'entreprise . Choix des
logiciels et des outils numériques pour numériser les documents. 3. . dans un systeéme de
Gestion Electronique de Documents [GED]* destiné a.

25 mai 2009 . toutes les étapes de gestion des archives sonores : l'acquisition, ... 4.5.1
Définition de priorités pour la numérisation des documents ..... 28.

17 déc. 2014 . Considérant que l'archivage électronique est devenu une nécessité impérative et
. d'un systeme d'archivage €lectronique des documents administratifs, financiers et . Le role
d'un tel systeme est stratégique dans la gestion des . de disposer d'une plate forme de
numérisation (scanner) + le matériel.



On doit pour cela prévoir I'investissement dans du matériel de numérisation ou . systeme de
GED open source orienté archivage fonctionnant sur un serveur.

Stockez les documents numérisés directement dans une armoire DocuWare . Les documents
numgérisés s'intégrent en souplesse aux processus de gestion de . Le systeme Xerox Extensible
Interface Platform (EIP) vous permet d'accéder.

Engager un processus de dématérialisation et d'archivage a valeur légale, . La Gestion
Electronique des Documents ou GED est un systéme informatisé . des documents et surtout la
numérisation qui comprime le « volume papier ». La.

gestion des archives historiques n'est pas évoquée dans ce manuel, car elle fonctionne déja
relativement . questions de classement et de conservation des documents avant de penser au ...
en place d'un systétme de Records management :.

ISO 30 300 : information et documentation — Systémes de gestion des . NF ISO 11799 :
Prescriptions pour le stockage des documents d'archives et de . traitance d'opérations de
numérisation - Guide pour I'élaboration d'un cahier.

Le programme de gestion des documents administratifs s'adresse a toutes les unités . systeéme
de classification uniforme (GCU) pour l'ensemble des documents actifs de . En outre,
plusieurs séries de proces-verbaux ont été numeérisées ou.

La numérisation de documents de l'organisation améliore la prise de décision . archivé
¢lectroniquement dans le Systeme de gestion de documents d'OASIS.

Cold : Numeria, spécialiste de 1'archivage et de I'organisation des données . modules “COLD”
pour répondre a vos besoins de gestion des documents €lectroniques. . qui est souvent utilisée
conjointement avec un systeme de numérisation.

Avec des années d'expérience dans la gestion des documents, Groupe TACT . Le systéme de
numeérisation des archives du Groupe TACT peut aider votre.

Les services de numérisation et d'archivage managés de Ricoh offrent une solution de gestion
complete des documents électroniques et des données sur . et nous sommes en mesure
d'exécuter I'ensemble du systéme pour vous en interne,.
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